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                                     Comune

        ____
________________________          di Pavone Canavese


CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N.1 POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT. C – POSIZIONE ECONOMICA C1.

Prova scritta a contenuto teorico

Traccia 1

N. 1) IL CANDIDATO TRATTI DEL DIRITTO DI ACCESSO AGLI ATTI ANAGRAFICI E DEL RILASCIO DEI RELATIVI ELENCHI.

N. 2) IL CANDIDATO ILLUSTRI LE MODALITA’ DI FORMAZIONE, GESTIONE E CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI INFORMATICI PRESSO LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE.

N. 3) IL CANDIDATO TRATTI BREVEMENTE DELLE NORMATIVE E DELLE PROCEDURE PER LA CREMAZIONE, LA DISPERSIONE DELLE CENERI E L’AFFIDAMENTO DELLE URNE CINERARIE.
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Traccia 2
N. 1) IL CANDIDATO TRATTI DELLA FIGURA DEL RESPONSABILE DI SERVIZIO E DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO. INDIVIDUAZIONE, NOMINA E COMPITI DI TALI FIGURE.

N. 2) IL CANDIDATO TRATTI DELLE MODALITA’ DI RAPPRESENTANZA PREVISTE DAL D.P.R. 445/2000 NELLA PRESENTAZIONE DI ISTANZE RIVOLTE ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE.

N. 3) IL CANDIDATO ILLUSTRI L’ISTITUTO DELLA RESIDENZA IN TEMPO REALE CON PARTICOLARE RIFERIMENTO AL RIPRISTINO DEGLI ATTI ANAGRAFICI.
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Traccia 3

N. 1) IL CANDIDATO TRATTI BREVEMENTE DELLE FASI DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E DELLA SUA DURATA.

N. 2) IL CANDIDATO TRATTI DELL’ARCHIVIO STORICO E DI DEPOSITO DI UN ENTE PUBBLICO ED IN PARTICOLARE DELLA PROCEDURA PER LO SCARTO DI DOCUMENTI.

N. 3) IL CANDIDATO ILLUSTRI LA PROCEDURA PREVISTA PER IL CONTRATTO DI CONVIVENZA CON PARTICOLARE RIFERIMENTO ALLA GESTIONE ANAGRAFICA.
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